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Введение

 Пособие разработано в соответствии со следующими нормативными документами:

- федеральный закон № 273 «Об образовании в Российской Федерации»от 29 декабря 2012 года;

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 14июня 2013 г. N 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22января 2014г. №31 «О внесении изменения в порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской

Федерации от 14 июня 2013г. №464»;

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15декабря 2014г. №1580 «О внесении изменения в порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14июня 2013г. №464»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16августа 2013 года № 968 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам СПО»;

- федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования;

Выполнение ВКР является завершающим этапом обучения обучающихся и призвано способствовать систематизации, закреплению полученных знаний, общих и профессиональных компетенций, соответствующих основным видам профессиональной деятельности.

«Требований  к оформлению самостоятельных и отчетных письменных работ»  ГБПОУ  СО  «Екатеринбургский техникум отраслевых технологий и сервиса» Екатеринбург, 2015  Составитель Шлыкова Елена Викторовна, зам. директора, методист, ВКК

Цель данного пособия – создание  организационных, информационных условий и методическая помощь при выполнении выпускных письменных квалификационных работ обучающимися по профессии «Слесарь по ремонту авиационной техники».

Задачи: 

1. Установить единый порядок и единые требования по оформлению текстового и графического материалов

2. Представить рекомендации по отбору материалов и структуре содержания работы 

3. Определить основные требования к содержанию  теоретической и технологической части выпускной письменной квалификационной работы

4. Ознакомить обучающихся с основными критериями оценки выпускной письменной квалификационной работы

 Общие требования

1. Обучающийся обязан:

- вести систематическую подготовительную работу с литературой и другими источниками информации;

- поддерживать связь с руководителем, регулярно информируя его о ходе работы;

- в установленные сроки отчитываться о выполнении задания по ВКР;

- по мере написания глав работы и выполнения графической части, показывать черновой текст руководителю и вносить необходимые исправления и изменения в соответствии с его замечаниями и рекомендациями;

- в установленный срок сдать готовую ВКР руководителю;
2. Общий объем выпускной квалификационной работы должен быть в пределах 10-15 страниц печатного текста. Примерное соотношение между отдельными частями работы следующее: введение - 1 страница (10% текста), заключение 1 страниц а (5-10% текста), большую часть работы занимает основная часть (80% текста).

Оформление выпускной квалификационной работы
Текст следует печатать, соблюдая следующие требования:

- шрифт Times New Roman размером (кеглем) 14, без выделения, с выравниванием по ширине;

- цвет шрифта черный;

- абзацный отступ должен быть одинаковым и равен по всему тексту 1,25 см;

- поля: верхнее, нижнее, левое – 20 мм, правое – 10 мм;

- строки разделяют межстрочным полуторным интервалом;

- на одной стороне листа белой бумаги формата А4.

При выполнении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения по всей работе.

Опечатки, описки и графические неточности не допускаются.

Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки.

Титульный лист, лист задания включают в общую нумерацию страниц работы, но номера страниц не проставляют.

Список использованных источников и литературы включает упоминаемые или цитируемые в работе источники.

Приложение выделяется в самостоятельный раздел, если приводятся материалы, отражающие технику расчетов, образцы анкет, тестов, иллюстрации вспомогательного характера и т.д.

Таблицу следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором  она  упоминается впервые.

Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером и записывать с прописной буквой без точки в конце.

Выше и ниже каждой таблицы должна быть оставлена свободная строка.

Допускается помещать таблицы на альбомном листе формата А4 вдоль длинной стороны листа.

Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.

Пример:

Таблица 1 – Технические  характеристики Киа Рио 2011-2014 хэтчбек 5 дв. 1.4 MT (KIA Rio)

	Общие сведения

	1  Год выпуска
	2011 ... 2014

	2  Страна сборки модели
	Россия

	3  Кузов
	хэтчбек 5 дв.

	4  Количество дверей/мест
	5

	5  Количество мест
	5

	6  Снаряженная масса, кг
	1120

	7  Максимальная скорость, км/ч
	185

	8  Время разгона с места до 100 км/ч, с
	11.6

	9  Объем багажника min/max, л
	389 / 1062


К иллюстрациям относят: чертежи, графики, схемы, рисунки, снимки. Иллюстрация - это объяснение с помощью наглядных и убедительных примеров. Иллюстрированный материал первой необходимости неразрывно связанный с текстом работы следует располагать непосредственно после текста. На все иллюстрации должны быть ссылки в работе. Иллюстрации должны быть пронумерованы и иметь названия, указные под иллюстрацией. Нумерация иллюстраций должна быть сквозной по всему тексту работы. 

Пример:

Коробка передач с продольным расположением валов. 
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Рисунок 7 – Коробка  передач трактора МТЗ-80
Каждый структурный элемент работы, а также разделы основной части следует начинать с нового листа (страницы).

Все листы работы должны быть заброшюрованы, в прозрачном переплете.

Отбор содержания материала  для  выполнения выпускной письменной квалификационной  работы 

Отбор содержания материала следует производить на основе анализа , синтеза 2-3 источников  Интернет-ресурсов, справочной литературы, инструкций по эксплуатации строительных/легковых автомобилей. 

Все источники, использованные при работе,  указываются в разделе «Список использованных источников»
Структура выпускной письменной квалификационной  работы

 ( для выпускников по программам подготовки высококвалифицированных  рабочих и служащих)

1. Титульный лист (Приложение 1)

2. Введение 

3. Теоретическая часть

4. Технологическая часть

5. Заключение

Введение

Сформулировать цели и задачи выполнения  выпускной квалификационной работы.

Описать назначение данного изделия, применение его в производстве, место в агрегате, конструкции и т.д

Основная часть содержит:

Теоретическая часть

Общая характеристика сплавов используемых в авиастроении для различных конструкторских элементов. 

Дать  характеристику материала, используемого для изготовления изделия (по теме)
Технологическая часть

1. Прочитать сборочный чертёж

2. Выполнить деталировку,  развёртку деталей (при необходимости гибки), чертежи всех деталей.

3. Сделать расчёт размеров заготовки  при выполнении гибки.

4. Сделать расчёт длины заклёпок.

5. Составить технологическую карту изготовления данного изделия

Примечание: Технология – совокупность  методов и инструментов для достижения желаемого результата; технические расчёты, выбор материалов и способов их обработки, контроль качества, способы изготовления деталей и соединения деталей и узлов.

В заключении  кратко и четко  представить собственный опыт работ на производственной практике по  данной теме,  значимость работы. Дать оценку выполненной работе

Критерии оценки выпускной письменной квалификационной  работы 

работы:

	Критерий
	Показатель
	Баллы 

	Самостоятельность  обучающегося - выпускника
	Самостоятельно определяет источники информации
	0-2

	
	Самостоятельно анализирует и выбирает необходимую информацию
	0-2

	
	Самостоятельно формулирует цели и задачи работы
	0-2

	
	Самостоятельно делает вывод о выполнении работы
	0-2

	Уровень  теоретической и практической подготовки обучающегося -выпускника
	Правильно прочитан сборочный чертёж
	0-2

	
	Чертежи деталей  выполнены в соответствии с требованиями ГОСТ
	0-2

	
	Развёртки деталей сделаны в соответствиями с требованиями ГОСТ
	0-2

	
	Верно сделаны расчёты размеров для выполнения гибки
	0-2

	
	Верно сделаны расчёты заклёпок
	0-2

	
	Полно представлена технология изготовления изделия
	0-2

	
	Правильно определены характеристики  материалов  для изготовления деталей
	0-2

	
	Правильно определены способы контроля качества выполнения работы
	0-2

	
	Сделано заключение о выполненной работе
	0-2

	Оформление работы
	Текстовый материал соответствует требованиям оформления ВКР 
	0-2

	
	Иллюстрации  имеют хорошее качество (чёткость изображения, читаемость)
	0-2

	
	Правильно выполнен список использованных источников
	0-2

	Всего мах баллов
	32

	29-32 баллов – оценка 5 (Отлично)

26-28 баллов – оценка 4 (Хорошо)

22-27 баллов – оценка 3 (Удовлетворительно)

Менее 22баллов – оценка  2(Неудовлетворительно)


Лучшие выпускные  письменные  квалификационные работы,
представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах и мастерских техникума.

Приложение 1 Пример оформления титульного листа
Министерство общего и профессионального образования Свердловской области
ГБПОУ  СО «Екатеринбургский техникум отраслевых технологий и сервиса»
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